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Утверждено: 

решением Общего собрания 
членов Ассоциации СРО
«СТРОЙПРОЕКТГАРАНТ»

Протокол № 2 от 23.04.2019 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о проведении Ассоциацией саморегулируемой организацией «СТРОЙПРОЕКТГАРАНТ» анализа деятельности своих членов на основании информации, 

представляемой ими в форме отчетов
(редакция 2)
г. Пермь

2019 г.

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», а также требованиями нормативных документов и Устава Ассоциации саморегулируемой организации «СТРОЙПРОЕКТГАРАНТ» (далее – Ассоциация).

1.2. Положение устанавливает порядок осуществления анализа Ассоциацией деятельности своих членов на основании информации, представляемой ими в форме отчетов, и определяет:

- перечень сведений, включаемых в отчет о деятельности члена Ассоциации (далее – Отчет);

- методику анализа деятельности членов Ассоциации;

- требования к результату анализа;

- возможности использования результата анализа;

- порядок и сроки предоставления членами Ассоциации Отчета;

1.3. Требования настоящего Положения направлены на обеспечение формирования обобщенных сведений о членах Ассоциации, их актуализацию с целью последующего контроля за деятельностью ее членов, и, в случае необходимости, применения мер дисциплинарного воздействия а также осуществления иных функций Ассоциации в соответствии с законодательством, Уставом и внутренними документами Ассоциации.

2. Общие требования к информации, представляемой в форме отчетов

2.1. Ассоциация осуществляет анализ деятельности своих членов на основании информации, полученной при вступлении в члены Ассоциации, их Отчетов за истекший календарный год, результатов текущего контроля (мониторинга) за состоянием дел членов Ассоциации, а также на основании иной информации, получаемой от членов Ассоциации по отдельным запросам и иных источников достоверной информации, указанных в пункте 4.3 настоящего Положения.

2.2. Члены Ассоциации обязаны представлять Отчет в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

2.3. Ассоциация устанавливает и соблюдает режим конфиденциальности в отношении информации, представляемой в составе Отчета, которая составляет коммерческую тайну ее члена или в отношении которой ее членом установлен режим конфиденциальности. Предоставление в составе Отчета информации, которая составляет коммерческую тайну члена Ассоциации или в отношении которой членом Ассоциации установлен режим конфиденциальности, не прекращает отнесение такой информации к информации, составляющей коммерческую тайну члена Ассоциации, и не прекращает режим конфиденциальности в отношении указанной информации.

2.4. Режим конфиденциальности не может быть установлен членами Ассоциации и самой Ассоциацией в отношении следующей информации:

1) информации, содержащейся в учредительных документах юридического лица, документах, подтверждающих факт внесения записей об юридических лицах и индивидуальных предпринимателях в соответствующие государственные реестры;

2) информации, содержащейся в документах, дающих право на осуществление предпринимательской деятельности;

3) о составе имущества государственного или муниципального унитарного предприятия, государственного учреждения и об использовании ими средств соответствующих бюджетов;

4) о загрязнении окружающей среды, состоянии противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологической и радиационной обстановке и других факторах, оказывающих негативное воздействие на обеспечение безопасного функционирования производственных объектов, безопасности каждого гражданина и безопасности населения в целом;

5) о численности, о составе работников, об условиях труда, в том числе об охране труда, о показателях производственного травматизма и профессиональной заболеваемости, а также иной информации, содержащейся в трудовых договорах и должностных инструкциях работников;

6) об образовании, повышении квалификации, аттестации, независимой оценке квалификации работников;

7) сведений о внесении члена Ассоциации в список недобросовестных поставщиков товаров, работ, услуг;

8) о нарушениях законодательства Российской Федерации и фактах привлечения к ответственности за совершение этих нарушений;

9) об участии в конкурентных способах заключения договоров, о результатах такого участия;

10) о заключении, исполнении и прекращении любых договоров подряда на подготовку проектной документации;

11) о размерах и структуре доходов некоммерческих организаций, о размерах и составе их имущества, об их расходах, о численности и об оплате труда их работников, об использовании безвозмездного труда граждан в деятельности некоммерческой организации;

12) о перечне лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени юридического лица;
13) о признании лица несостоятельным (банкротом);

14) о нарушении обязательств по выплатам, связанным с возмещением вреда, причиненного в результате деятельности по подготовке проектной документации, а также по возмещению убытков, связанных с ненадлежащим исполнением договоров подряда на подготовку проектной документации, заключенных с использованием конкурентных способов их заключения;
15) информации, обязательность раскрытия которой или недопустимость ограничения доступа к которой установлена федеральными законами.

2.5. Ассоциация не несет ответственности за достоверность информации, представленной ее членами.

2.6. Непредставление Отчета, либо его представление с нарушением срока, установленного настоящим Положением, либо представление недостоверной информации, является основанием для привлечения члена Ассоциации к дисциплинарной ответственности в соответствии с внутренними документами Ассоциации.

3. Порядок представления отчетов членами Ассоциации
3.1. В состав Отчета членов Ассоциации включаются сведения, указанные в п.3.2  настоящего Положения.
Сведения, установленные для представления членами Ассоциации, могут запрашиваться при вступлении в Ассоциацию в соответствии с Положением о членстве в Ассоциации, при проведении плановых и (или) внеплановых проверок в соответствии с Положением о контроле Ассоциации за деятельностью своих членов, в том числе при расчете размера членского взноса и взноса в компенсационные фонды Ассоциации в соответствии с Положением о членстве в Ассоциации, Положением о компенсационном фонде возмещения вреда и Положением о компенсационном фонде обеспечения договорных обязательств.

3.2. Члены Ассоциации обязаны представить в Ассоциацию: 

3.2.1. Ежегодно в срок до 1 марта календарного года, следующего за отчетным, Отчет о деятельности члена Ассоциации за истекший год, в том числе данные о местонахождении, руководителе, осуществлении деятельности по подготовке проектной документации, объеме выполненных работ по подготовке проектной документации, максимальной сумме договора подряда по подготовке проектной документации, наличии специалистов в Национальном реестре специалистов (НРС).
К годовому отчету прилагаются следующие сведения:

1) о совокупном размере обязательств по договорам подряда на подготовку проектной документации, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров;

2) о привлечении члена Ассоциации к административной ответственности за правонарушения, допущенные при осуществлении подготовки проектной документации;

3) об участии члена Ассоциации в рассмотрении судебных гражданско-правовых споров в связи с неисполнением (ненадлежащим исполнением) договоров подряда на подготовку проектной документации, а также в связи с причинением вреда;

3.2.2. Ежегодно в срок до 10 апреля календарного года, следующего за отчетным, бухгалтерский баланс и отчет о финансовых результатах за истекший год.
3.2.3. В случае изменения сведений (информации), представленных ранее в Ассоциацию, новые сведения (информация) в срок не позднее пяти рабочих дней со дня таких изменений.
3.2.4. В случае участия в заключении договоров подряда на подготовку проектной документации с использованием конкурентных способов заключения договоров:

а) сведения о заключении такого договора в срок не позднее пяти рабочих дней до заключения соответствующего договора на подготовку проектной документации на основании результатов протокола конкурсной комиссии;
б) ежеквартально до 5-го числа месяца после окончания квартала отчет о заключенных (заключаемых) договорах (Контрактах) и ходе их исполнения, совокупном размере обязательств по таким Контрактам на конец отчетного квартала.
3.3. При запросе Ассоциацией сведений в рамках оперативного (ситуационного, текущего) анализа члены Ассоциации обязаны предоставить запрашиваемые сведения в срок, указанный в таком запросе, но не ранее пяти рабочих дней со дня указанного запроса.

3.4. Запрос Отчетов и сведений у члена Ассоциации направляется телефонограммой, заказным письмом с уведомлением о вручении, телеграммой, средствами электронной или факсимильной связи по реквизитам, указанным в реестре членов Ассоциации.

4. Способы получения, обработки, хранения и защиты информации, 
используемой для анализа деятельности членов Ассоциации
4.1. Представление Отчетов и иных сведений (информации) в Ассоциацию ее членами осуществляется на бумажном носителе или в форме электронных документов (сканированных, в формате pdf), либо, в случае использования Ассоциацией программного обеспечения, позволяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации принимать, передавать электронные документы и устанавливать достоверность усиленных квалифицированных электронных подписей, переданы в форме электронного документа (пакета документов), подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
4.2. Обработка информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и правилами ведения делопроизводства в Ассоциации.

4.3. Источниками достоверной информации, используемой Ассоциацией для анализа деятельности ее членов, являются:

- документы, представленные в Ассоциацию при вступлении в ее члены юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем;

- Отчет и документы, установленные настоящим Положением и иными внутренними документами Ассоциации;
- документы, предоставляемые членами Ассоциации при проведении проверок в соответствии с Положением о контроле за деятельностью членов Ассоциации;

 - сайт члена Ассоциации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
 - судебные решения, реестры и информационные базы данных государственных и муниципальных органов власти, документы и сайты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, регионального оператора по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирных домах, застройщика, технического заказчика, лица, ответственного за эксплуатацию здания или сооружения.

4.4. Отчет и его разделы, установленные приложениями к настоящему Положению, должны быть подписаны руководителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, уполномоченным лицом индивидуального предпринимателя или юридического лица с приложением документа, подтверждающего такие полномочия (доверенность и т.п.). Копии документов, прилагаемых к указанному Отчету, должны быть заверены руководителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, уполномоченным лицом индивидуального предпринимателя или юридического лица с приложением документа, подтверждающего такие полномочия (доверенность и т.п.), и, при наличии, печатью юридического лица или индивидуального предпринимателя.

4.5. Обработка, анализ и хранение информации должны проходить с соблюдением правил защиты информации, в целях исключения случаев ее неправомерного использования и причинения морального вреда и (или) имущественного ущерба членам Ассоциации, их работникам и самой Ассоциации или создания предпосылки для причинения такого вреда и (или) ущерба.

4.6. Отчеты члена Ассоциации входят в состав дела члена Ассоциации. Полученная информация хранится в составе электронной базы данных Ассоциации. Отчет члена Ассоциации, полученный на бумажном носителе, может быть уничтожен по истечении одного календарного года при условии хранения его в форме электронного документа в соответствии с документооборотом согласно внутренним документам Ассоциации. 

5. Методика анализа деятельности членов Ассоциации
5.1. При анализе используются традиционные способы обработки и изучения информации (сравнение, графический, балансовый, средних и относительных чисел, аналитических группировок и пр.).

5.2. В целях обобщения сведений и формулировки выводов и рекомендаций используется сравнительный метод анализа на основе полученных сведений прошлых лет и сопоставления с фактически полученными данными за отчетный период.

5.3. Графический способ не имеет в анализе самостоятельного значения, а используется для иллюстрации данных.

5.4. При анализе и аналитической обработке данных используются доступные технические средства.

5.5.  Виды анализа деятельности члена СРО: 

а) предварительный (перспективный) анализ, который проводится в отношении деятельности юридического лица или индивидуального предпринимателя после вступления в члены Ассоциации;

б) последующий (ретроспективный) анализ, который проводится в отношении деятельности члена Ассоциации за прошедший период;
в) текущий (на текущую дату, период) анализ, который проводится в отношении деятельности члена Ассоциации во время проведения проверки согласно Положению о контроле за деятельностью членов Ассоциации;
г) оперативный (ситуационный, текущий) анализ, который проводится во время проведения проверки согласно Положению о контроле за деятельностью членов Ассоциации, осуществления мониторинга его деятельности, а также в отношении специальных показателей деятельности члена Ассоциации в зависимости от ситуационных потребностей Ассоциации по получению определенных сведений или по запросу;

д) комплексный (итоговый) анализ, который проводится за отчетный период времени.

6. Результаты анализа деятельности членов Ассоциации и их применение

6.1.  Ассоциация на основании всей получаемой информации осуществляет анализ и контроль деятельности своих членов, а также планирует осуществление своей деятельности в рамках целей и задач, определенных законодательством Российской Федерации, Уставом и другими внутренними документами Ассоциации.

6.2. По окончании календарного года Ассоциация проводит итоговый обобщенный анализ деятельности членов.

6.3. Результаты анализа деятельности членов Ассоциации учитываются при составлении отчетов Председателя Правления и Президента Ассоциации и доводятся до сведения ее членов на ежегодных Общих собраниях членов Ассоциации, материалы которых размещаются на сайте Ассоциации.

6.4. Результаты обобщенного анализа деятельности членов Ассоциации могут предоставляться по запросу любых заинтересованных лиц и являются открытыми данными.

6.5. На основе сравнительного анализа деятельности членов Ассоциации могут составляться краткосрочные и долгосрочные прогнозы деятельности Ассоциации.

6.6. По результатам обобщенного анализа могут формулироваться выводы о состоянии деятельности членов Ассоциации, разрабатываться рекомендации по устранению негативных факторов, оказывающих влияние на деятельность членов Ассоциации, разрабатываться предложения по предупреждению возникновения отрицательных показателей деятельности Ассоциации и ее членов.

6.7. Отчет члена Ассоциации может использоваться для аналитической группировки, сопоставления, сравнения и обобщения информации и статистического учета.

6.8. Результаты анализа могут применяться:

а) результаты первичного анализа деятельности - для выявления первичных показателей деятельности и для определения перспектив деятельности члена Ассоциации и направлений углубленного контроля деятельности члена Ассоциации по отдельным разделам Отчета;

б) результаты последующего анализа - для объективной оценки результатов деятельности членов Ассоциации за прошедший период, определения соответствия их установленным законодательством и внутренними документами Ассоциации требованиям к членству в Ассоциации, сопоставления сведений, расчета динамики изменений по отдельным показателям и результативности осуществления функций Ассоциации. 

в) Результаты комплексного анализа - для комплексной (всесторонней) оценки деятельности члена Ассоциации по отчетным данным за соответствующий период по всем разделам Отчета. 

г) Результаты оперативного анализа - в целях оперативного контроля за деятельностью членов Ассоциации (или по запросу сведений) по отдельным разделам Отчета.

6.9. Результаты анализа могут применяться в целях оценки деловой репутации члена Ассоциации.

6.10. Результаты анализа могут являться основанием для применения мер поощрения или мер дисциплинарного воздействия в отношении члена Ассоциации.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня внесения сведений о нем в государственный реестр саморегулируемых организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[image: image3.jpg]


7.2. После вступления в силу настоящей редакции 2 «Положения о проведении Ассоциацией СРО «СТРОЙПРОЕКТГАРАНТ» анализа деятельности своих членов на основании информации, представляемой ими в форме отчетов» ранее действовавшая его редакция  утрачивает силу.
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